
     
              Núcleo de Tecnologia da Informação (NTInf) 

  

 
 

  

 COMO CRIAR O MEU 
E-MAIL INSTITUCIONAL? 

(DISCENTES) 



 Núcleo de Tecnologia da Informação (NTInf) 

 
2

  

INSTRUÇÕES 

 

1. Acesse o sistema SIGAA através do likn: https://sigaa.ufsj.edu.br/sigaa. 

Informe seu CPF e senha e clique em “Entrar”. 

 

 

2. Em Módulos do SIGAA, clique em “Portal do Discente”. 
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3. No canto direito da tela, clique na opção “Google For Education”. 

 

 

4. Caso você não possua um e-mail alternativo cadastrado, o sistema apresentará uma 

mensagem de erro, orientando-o a acessar a opção "Meus Dados Pessoais" para inserir 

esse e-mail. Caso não apareça essa mensagem, siga para o item 8. 

 

 

5. Para cadastrar um e-mail alternativo, clique em “Meus Dados Pessoais”. 

 

 

6. No campo destinado ao E-mail Alternativo, insira o seu endereço de e-mail pessoal, 

lembrando-se de que ele não pode conter os domínios @ufsj.edu.br ou 

@aluno.ufsj.edu.br. Após concluir essa etapa, confirme seus dados inserindo sua senha 

e clique no botão “Confirmar”. 
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7. Feita a alteração dos dados, retorne ao Portal do Discente e clique na opção “Google 

For Education”. 

 

 

8. Nesta tela, verifique o aviso que o sistema exibe, informando qual será o seu e-mail 

institucional criado e para qual e-mail de recuperação as orientações para acessá-lo 

serão enviadas. Para confirmar a criação do e-mail, digite sua senha e clique em 

"Cadastrar". 

 
 

9. O sistema enviará para o seu endereço de e-mail pessoal instruções contendo uma 

senha temporária para que você possa realizar o seu primeiro acesso ao e-mail 

institucional. Após isso, será necessário alterar a senha. 
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10. Atenção: Se você já possui o e-mail institucional e tentar cadastrá-lo novamente, ao 

digitar sua senha e clicar em "Reenviar Email", o sistema encaminhará para o seu e-

mail pessoal uma orientação com uma nova senha de acesso ao seu e-mail institucional. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


