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PROCEDIMENTOS PARA A CONTRATACAO DE SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICAGAO -TIC

Controle de Revisoes

Revisao Data Revisor Comentarios

1 18/03/2022 | Paulo Roberto de Almeida Revisao eNRestruturaNan dos Procedimentos para

contratacao de solucbes de TIC.
. ~ o

2 22/01/2023 | Paulo Roberto de Aimeida | /- @liza¢do de acordo com a IN SGD/ME N
94/2022.

3 20/04/2023 | Paulo Roberto de Almeida Atualizacao dos links da pagina DIMAP/SECOL
com os modelos dos documentos.

4 12/12/2023 | Paulo Roberto de Almeida Atualizacao do fluxo do processo institucional.

A Instrugdo Normativa N° 94, de 23 de dezembro de 2022, foi editada pela Secretaria de
Governo Digital do Ministério da Economia e dispde sobre o processo de contratagdo de
solucdes de Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo - TIC pelos o6rgaos e entidades
integrantes do Sistema de Administragao dos Recursos de Tecnologia da Informacgao - SISP do
Poder Executivo Federal.

A seguir, apresentamos os procedimentos para a aquisicdo de bens e servigos de tecnologia da
informacao e comunicagao - TIC:

1° PASSO — Abertura de processo no SIPAC, elaboracdo do Documento de Formalizagdo da
Demanda — DFD — conforme modelo disponivel em
https://ntinf.ufsj.edu.br/images/manuais/DocumentosIN94/DFD_padrao DIMAP.docx,
inclusdo do DFD no processo eletronico, € encaminhamento ao Nucleo de Tecnologia da
Informacao do NTInf/UFS]J.

O requisitante devera verificar com a Pro-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento
(PPLAN/UFSJ) se ha disponibilidade orcamentaria para sua a aquisicao de bens ou servicos de
tecnologia da informag¢do e comunicagao.

2° PASSO — O NTInf recebera o DFD, ira analisar ¢ manifestar sobre a classificacdo da
contratacao em solucao de TIC.
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Caso a area técnica manifeste pelo ndo enquadramento da contratacdo em solugdo de TIC, o
requisitante devera encaminhar o processo a COPLAC e os demais passos deverdo seguir as
orientagdes da pagina da COPLAC, em https://ufsj.edu.br/coplac/orientacoes.php

Em se tratando de TIC:

A Area de TIC (NTInf/UFSJ]) avaliara o alinhamento da contratagio ao PDTIC e ao Plano
Anual de Contratagdes. Se estiver de acordo, seguira os passos descritos abaixo:

3° PASSO — O NTInf faz um despacho classificando a demanda como solucdao de TIC e
posteriormente apresentando as informagdes do Art. 6° da IN 94/2022.

4° PASSO — O NTInf tramita o processo para o SECOL, solicitando a sugestdo da modalidade
licitatoria.

5° PASSO — Apos retorno do SECOL e caso a aplicagcdo da IN 94/2022 nio seja facultativa, o
NTInf devolverd o processo ao Requisitante, que devera formalizar novo Documento de
Formalizacao da Demanda (DFD - REQUISITANTE), adequado a IN 94/2022, disponivel em
https://ufsj.edu.br/dimap/secol-manualdebenseservicosdetic.php. Neste DFD deverd ser
comprovado o alinhamento ao Plano Diretor de Tecnologia de Informagdo e Comunicacao

(PDTIC) e ao Plano Anual de Contratagdes (PAC) da UFS]J.

6° PASSO - O responsavel pela requisicdo do material/servigo de tecnologia da informagao
deverd encaminhar o processo ao Nucleo de Tecnologia da informagdo (NTInf) contendo o
DFD - REQUISITANTE seguindo os padrdes da IN N° 94/2022.

7° PASSO — O NTInf recebera o DFD e a Area de TIC (NTInf/UFSJ) indicara o Integrante
Técnico para composi¢do da Equipe de Planejamento da Contratacdo. Devera ser preenchido o
Documento de Formalizagdo da Demanda (DFD - AREA TECNICA).

8° PASSO - A darea de tecnologia da informag¢do encaminhard o Documento de Formalizagao
da Demanda a autoridade competente da Area Administrativa que ird decidir motivadamente
sobre o prosseguimento da contratagdo, indicar um integrante administrativo e instituir a Equipe
de Planejamento de Contratagdo. Devera ser preenchido o Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD — AREA ADMINISTRATIVA).
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9° PASSO - Elaboragao do Estudo Técnico Preliminar Digital a ser realizado pelos integrantes
técnico e requisitante. O ETP Digital deverd ser preenchido no “Comprasnet”.
O Integrante Requisitante pode consultar o Manual do ETP Digital em:
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/manuais/manual-etp-digital

10° PASSO — O documento Mapa de gerenciamento de riscos que devera ser elaborado e
atualizado em todas as fases da contratacao.

11° PASSO - Elaboracao do Termo de Referéncia a ser realizado pela Equipe de Planejamento
de Contratagao.

Coleta dos orcamentos estimativos para a contratagdo, a estimativa de preco da contratagdo
deverd ser realizada pelo Integrante Técnico com o apoio do Integrante Administrativo,
composta por precos unitarios € de acordo com a Instru¢gdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7
de julho de 2021, e suas atualizacdes, que versa sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para a aquisi¢ao de bens e contratagdo de servigos em geral.

12° PASSO — A fase Selecao do fornecedor inicia-se com o encaminhamento do Termo de
Referéncia ou Projeto Basico pela area de TIC ao Setor de Compras e Licitagdes da UFSJ.
Cabera a Area de Licitagdes conduzir as etapas da fase de Selecao do Fornecedor. Caberd a
Equipe de Planejamento da Contratacao, durante a fase de Sele¢do do Fornecedor:

I - analisar as sugestdes feitas pelas Areas de Licitacdes e Juridica para o Termo de Referéncia

ou Projeto Basico e demais documentos de sua responsabilidade;

IT - apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissao de Licitacdo na resposta aos
questionamentos ou as impugnacoes dos licitantes; e

III - apoiar tecnicamente o pregoeiro ou a Comissdo de Licitacdo na andlise e julgamento das
propostas e dos recursos apresentados pelos licitantes e na condugdo de eventual Prova de

Conceito.

O encerramento da etapa de sele¢do do fornecedor se d4 com a homologacao do processo
licitatdrio.

13° PASSO - A fase de Gestao do Contrato se iniciard com a assinatura do contrato e com a
nomeacao dos integrantes da Equipe de Fiscalizagao do Contrato.

**A Equipe de Planejamento da Contratacdo sera automaticamente destituida quando da
assinatura do contrato.



Universidade Federal de Sao Joao del-Rei - UFSJ

) Nucleo de Tecnologia da Informagéao - NTInf

/l”& Contratagao de TICs na UFSJ
AN

INFORMACOES COMPLEMENTARES:
O DFD REQUISITANTE pode ser obtido através do link abaixo:
https://ntinf.ufsj.edu.br/images/manuais/DocumentosIN94/Documento de Formaliza
%C3%A7%C3%A30 da Demanda (DFD).docx

Todos os documentos serdo anexados ao processo eletronico no SIPAC no formato .pdf.

O Termo de Referéncia sera elaborado pela Equipe de Planejamento da Contratagdo a partir do
Estudo Técnico Preliminar da Contratacao.



